
Sadettin  Koca

35302184578 

İletişim Bilgileri 

E-Posta : sadoe30@hotmail.com 

Adres Bilgileri : Türkiye - Ankara - Pursaklar - YUNUS EMRE MAH. 

Cep Telefonu : 90 (555) 247 83 64 

Kişisel Bilgiler 

Toplam Tecrübe : 8 Yıl 
Çalışma Durumu : Çalışıyorum 
Eğitim Durumu : Üniversite (Mezun) 

Medeni Durumu : Evli 

Uyruk : Türkiye Cumhuriyeti 

Askerlik Durumu : Yapıldı (30.05.2010) 
Doğum Tarihi : 15.10.1985 

Doğum Yeri : Türkiye - Çankırı 
Sürücü Belgesi : B (2005) 

İş Deneyimleri 

İş Deneyimleri

Muhasebe Elemanı

Palamutoğlu Gıda Meşrubat Day. Tük. Mal. Dağ. Paz. İth. İhr. San Ve Tic. Ltd. Şti.

10.2016-...   (4 ay) Ankara - Türkiye Tam Zamanlı 

GELEN - GİDEN TÜM FATURALARIN İŞLENMESİ
İLGİLİ MUHASEBE KAYITLARININ YAPILMASI
BANKA DEFTER VE DEKONTLARIN İLGİLİ İŞLENLERİNİN YAPILMASI
GELİR - GİDER MAKBUZLARININ İŞLENMESİ MUHASEBELEŞMESİ
KREDİ KARTI VE POS İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
BA-BS MUTABAKATLARININ YAPILMASI 
BEYANNAMELERİN HAZIR HALE GETİRİLMESİ.
BORDROLARIN HAZIR HALE GETİRİLMESİ
E-FATURA OLAN FATURALARIN SİSTEME İŞLENMESİ 

Muhasebe Görevlisi

Mina Çelik Kapı Üretim.Tesisleri.Ltd.Şti.

01.2016-10.2016   (9 ay) Ankara - Türkiye Tam Zamanlı 

GELİR- GİDER FATURALARININ İŞLENMESİ
TAHSİLATLARIN YAPILMASI
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Üniversite (Lisans)

09.2005-06.2009

Anadolu Üniversitesi 

İktisat Fakültesi, İktisat (Türkçe) 

 3.14/4

Lise

06.2003

AYDINLIKEVLER TİCARET MESLEK LİSESİ
Muhasebe 

 4,35 / 5

Bilgisayar Bilgileri ZİRVE - LOGO - DELTA-PRO, MİKRONOM, ETA 7 

E-FATURA İŞLEMLERİNİN YAPILMASI
BEYANNAMELERİN HAZIR HALE GETİRİLİP MALİ MÜŞAVİRE RAPORLARIN İLETİLMESİ

Muhasebe Elemanı

TUNA MOB.AKS.VE HIRDAVAT

02.2012-03.2016 (4 yıl, 1 ay) Ankara - Türkiye Tam Zamanlı 

TÜM GELİR - GİDER FATURALARININ İŞLENMESİ
TAHSİLAT VE ÖDEMELERİN YAPILMASI
SGK, VERGİ DAİRESİ VE TÜM KAMU KURUMLARI İLE İLGİLİ OLAN TÜM İŞLEMLERİN YAPILMASI
BEYANNAMELERİN VE BORDROLARIN HAZIR HALE GETİRİLİP
MALİ MÜŞAVİRE İLETİLMESİ
  

Muhasebe Müdür Yardımcısı

ATAK KONSEPT ÜRN.LTD.ŞTİ

01.2007-11.2009 (2 yıl, 10 ay) Tam Zamanlı 

ŞİRKETİN AĞIRLIKLI OLARAK CARİ HESAPLARLA İLGİLİ OLAN TAHSİLATLARINI YAPMAK, İLGİLİ MUHASEBE HESAPLARINI İŞLEMEK, 
BANKACILIK İŞLEMLERİNİ GERÇEKLEŞTİRİP ÇEK, SENET,NAKİT VE KREDİ KARTI İLE FİRMA BORÇLARINI İLGİLİ ALACAKLILARA ÖDEMESİNİ 
YAPMAK 

Muhasebe Yetkilisi

BEŞTAŞLI ANAHTAR VE ENM.SİS.LTD.ŞTİ 

01.2006-12.2006   (11 ay) Tam Zamanlı 

ŞİRKETİN CARİ HESAPLAR VE BANKALARLA OLAN HESAPLARININ TAKİBİ, GELİR VE GİDER FATURALARININ İLGİLİ HESAPLARA İŞLENMESİ, 
KAMU KURUMLARIYLA OLNA YAZIŞMALRININ YAPILMASI, İLGİLİ TAHSİLATLARIN YAPILMASI 

Eğitim Bilgileri 

Yabancı Dil 

    Okuma Yazma Konuşma  

İngilizce   Orta İyi İyi  

Yetkinlikler 
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MUHASEBE PROGRAMLARI 
MİCROSOFT - OFİS PROGRAMLARI VS... 

Yetenekler 

Yetenek Seviye

Akreditif ve banka transferleri

Altın mevzuatı

Bireysel Krediler

Bordrolama

Cari Hesap İşlemleri

Hobiler/İlgi Alanları : OTOMOBİL, İNTERNET, ,İŞ DÜNYASI, FUTBOL

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 02.02.2017

Ek Bilgiler 

Sigara Kullanımı : Sigara kullanıyorum.

Referanslar 

DENİZ COŞGE ÖZDEN 
MİNA ÇELİK KAPI LTD.ŞTİ - Muhasebe Müdürü
Tel : 0532 638 72 42  |  E-Posta : d_cosge@hotmail.com

ADEM YAVUZ 

MESUT AY SMMM BÜROSU - Genel Müdür
Tel : 0532 505 9441  |  E-Posta : muhasebe.ademyavuz@gmail.com
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